
osNovNA Sxola. TRNovITICA
VELIKA TRNOVITICA
43285 VELIKA TRNOVITICA
KLASA: 030-01125-01/l
URBROJ: 2103-101-25-1
Velika Trnovitica, 3. sijednja 2025.

Na temelju uputa o postupanju Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 27. prosinca

2024. (KLASA:602-01124-01/00525;URBROJ:533-05-24-0002) i dlanka 72. Statuta Osnovne

Skole Trnovitica, ravnatelj Osnovne Skole Trnovitica Zdravko Redep (dalje u tekstu: St<ote;

donosi

PROTOKOL
ULASKA TI?LASKA IZZGRADA OSNO\TNE

SKOLE TRNOVITICA
I. MATIdNA SI(OIA

lJlaznavrata Skolske zgrade su zakljudana, a tehnidkom prilagodbom Skolska ustanova 6e imati
elektromagnetsku bravu - sustava za kontrolu pristupa.

U Skolsku zgraduslobodno ulaze samo udenici i radnici Osnovne Skole Trnovitica.
Svi ostali moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upuieni na dogovoreno mjesto i
ispraieni izzgrade. Radnik Skole duZan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku zgradu.
Osobi koja to odbije nede se dopustiti ulazak.
Sigurnosti pregled udenika i njihovih predmeta mogu izvr5iti deZurni/e uditelji/ice, predmetni
uditelj i/ice tij ekom odrLavarya nastave.
Sigurnosni pregled drugih osoba koje ulaze u Skolsku zgradu moile izvrSiti radnik Skole koji
osobu identificira.
Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu razredniku ili na

poziv.
Svi ostali posjetitelji smiju u6i samo uz prethodnu najavu, poziv ili dozvolu, dok dobavljadi i
dostavne sluZbe isporuku vrSe uz prethodnu najavu ispred ulazat Skolsku zgradu.

Postupak ulaska i izlaska:

Na podetku i na kraju radnog vremena, vrata otkljudava i zakljudava distadica-spremadica.
Ostali radnici i udenici ulaze u vremenu od 7,00 do 7,30 sati, u to vrijeme ulaz udenika i radnika
nadziru deZurni/e uditelj i/ice.
Zalilazak udenika i uditelja poslijepodnevne smjene odnosno odlazak udenika prijepodnevne
smjene vrata su otkljudana u vremenu od 12,40 do 13,30 sati, u to vrijeme ulaz udenika i radnika
nadziru delurnil e uditelj i/ice.
Na ulazu se nalazi zvono i kontakt brojevi te smjemice. Potrebno je pozvoniti radi ulaska, a ako
se nitko ne odazove tadaje potrebno nazvatt kontakt brojeve telefona.
Kljud ulamih vrata se nalaziu zbornici te gaje potrebno, po koriStenju, obavezno odmah vratiti.
Tijekom malog i velikog odmora udenicima nije dopu5teno napu5tanje Skolske zgrade niti
izlazak izv an vanj skih pro stora Skol e.

U vremenu od 14,00 do 18,00 zanadzor ulaza su zaduLeni distadica-spremadica i radnik na

tehnidkom o dr aZav an}u
Ako udenici odlaze iz Skolske zgrade prije zavr5etka nastave obveza je uditelja/ice koji/a je
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati i nakon toga zakljuda vrata.



Po zavr5etku nastave poslijepodnevne smjene deLurni/a uditelj/ica nadzire izlazak udenika i
uditelja/ica od 18,00 do 18,15 sati, nakon dega distadica-spremadica zakljudava vrata.

U slu6aju uodavanja neuobidajenog pona5anja osoba, deZurni radnici/e duZni/e su o tome

obavijestiti ravnatelja, a u sludaju uodavanja protupravnog ponaSanja ili pona5anja ugroze Zurno

o tome obavijesti policiju na ll2.

Udenici po izlasku iz Skolske zgrade ulaze u Skolsko kombi vozilo uz nadzor deZurnog/e

uditelja/ice, ulazak i izlazak udenika u Skolsko kombi vozilo odvija se ispred samog uzlaza

Skolske zgrade u Skolskom dvori5tu.
DeZurni/e uditelji/ice duZni su utvrditi da li su svi udenici napustili Skolsku zgradu.

2. PODRUENA SKOLA

Ulaznavrata Skolske zgrade su zakljudana.

U Skolsku zgradtslobodno ulaze samo udenici i radnici Osnovne Skole Trnovitica.
Svi ostali rnoraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upu6eni na dogovoreno mjesto i
ispra6eni izzgrade.Radnik Skole duZan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku zgradu.

Osobi koja to odbije ne6e se dopusti ulazak.
Sigumosti pregled udenika i njihovih predmeta mogu izvr5iti deZumile uditelji/ice, predmetni

uditelji/ice tijekom odrZavanja nastave.
Sigurnosni pregled drugih oioba koje ulaze u Skolsku zgradumoZe izvr5iti radnik Stcote to.li
osobu identificira.
Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu razredniku ili na

poziv.
Svi ostali posjetitelji smiju udi samo uz prethodnu najavu, poziv ili dozvolu.

Postupak i izlaska

Na podetku radnog vremena, vrata otkljudava distadica-sprema(ica, a nakon zavrSetka nastave
i odlaska udenika kudama vratazakljudavaju uditelji/ice razredne nastave. DeZurni/e uditelji/ice
duZni su utvrditi da li su svi udenici napustili Skolsku zgradu.
Ostali radnici i udenici ulaze u vremenu od 7,00 do 7,30 sati, u to vrijeme ulaz udenika i radnika
nadzir e di stadica- spremadica.
Na ulazu se nalazi zvono i kontakt brojevi uditelja/ica te smjernice, potrebno je pozvoniti radi
ulaska, a ako se nitko ne odazove tadaje potrebno nazvati kontakt brojeve telefona.
Kljud ulaznih vrata se nalazi u zbornici te gaje potrebno, po koriStenju, obavezno odmah vratiti.
Tijekom malog i velikog odmora udenicima nije dopu5teno napuStanje Skolske zgrade niti
izlazak izvan vanjskih prostora Podrudne Skole.

Ako udenici odlaze iz Skolske zgrade prije zavr5etka nastave obveza je uditelja/ice koji/a je
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati i nakon toga zakljuda vrata.

U sludaju uodavanja neuobidajenog pona5anja osoba, deZurni radnici/e duLnile su o tome
obavijestiti ravnatelja, a u sludaju uodavanja protupravnog ponaSanja ili pona5anja ugroze Zurno
o tome obavijesti policiju na ll2.

Redep


