OSNOVNA SKOLA TRNOVITICA
VELIKA TRNOVITICA

43285 VELIKA TRNOVITICA
KLASA: 030-01/25-01/1

URBROJ: 2103-101-25-1

Velika Trnovitica, 3. sije¢nja 2025.

Na temelju uputa o postupanju Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 27. prosinca
2024. (KLASA:602-01/24-01/00525;URBROJ:533-05-24-0002) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne
Skole Trnovitica, ravnatelj Osnovne 3kole Trnovitica Zdravko Redep (dalje u tekstu: Skole)

donosi
PROTOKOL
ULASKA 1 IVZLASKA 1Z ZGRADA OSNOVNE
SKOLE TRNOVITICA

1. MATICNA SKOLA

Ulazna vrata $kolske zgrade su zakljucana, a tehni¢kom prilagodbom $kolska ustanova ¢e imati
elektromagnetsku bravu - sustava za kontrolu pristupa.

U 3kolsku zgradu slobodno ulaze samo uéenici i radnici Osnovne $kole Trnovitica.

Svi ostali moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upuéeni na dogovoreno mjesto i
ispraceni iz zgrade. Radnik Skole duZan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolsku zgradu.
Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak.

Sigurnosti pregled ucenika i njihovih predmeta mogu izvrsiti dezurni/e ucitelji/ice, predmetni
ucitelji/ice tijekom odrzavanja nastave.

Sigurnosni pregled drugih osoba koje ulaze u $kolsku zgradu moze izvrsiti radnik Skole koji
osobu identificira.

Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu razredniku ili na
poziv.

Svi ostali posijetitelji smiju ué¢i samo uz prethodnu najavu, poziv ili dozvolu, dok dobavljaci i
dostavne sluzbe isporuku vrse uz prethodnu najavu ispred ulaza u Skolsku zgradu.

Postupak ulaska i izlaska:

Na pocetku i na kraju radnog vremena, vrata otkljuc¢ava i zakljucava Cistacica-spremacica.
Ostali radnici i u¢enici ulaze u vremenu od 7,00 do 7,30 sati, u to vrijeme ulaz u¢enika i radnika
nadziru dezurni/e ucitelji/ice.

Za ulazak ucenika i ucitelja poslijepodnevne smjene odnosno odlazak ucenika prijepodnevne
smjene vrata su otklju¢ana u vremenu od 12,40 do 13,30 sati, u to vrijeme ulaz u¢enika i radnika
nadziru dezurni/e ucitelji/ice.

Na ulazu se nalazi zvono i kontakt brojevi te smjernice. Potrebno je pozvoniti radi ulaska, a ako
se nitko ne odazove tada je potrebno nazvati kontakt brojeve telefona.

Klju¢ ulaznih vrata se nalazi u zbornici te ga je potrebno, po koristenju, obavezno odmah vratiti.
Tijekom malog i velikog odmora uéenicima nije dopusteno napustanje Skolske zgrade niti
izlazak izvan vanjskih prostora Skole.

U vremenu od 14,00 do 18,00 za nadzor ulaza su zaduZeni Cistacica-spremacica i radnik na
tehni¢kom odrazavanju.

Ako ucenici odlaze iz $kolske zgrade prije zavrSetka nastave obveza je uclitelja/ice koji/a je
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati i nakon toga zakljuca vrata.



Po zavrsetku nastave poslijepodnevne smjene dezurni/a ucitelj/ica nadzire izlazak ucenika i
ucitelja/ica od 18,00 do 18,15 sati, nakon ¢ega Cistacica-spremacica zakljuCava vrata.

U slucaju uofavanja neuobitajenog ponasanja osoba, dezurni radnici/e duzni/e su o tome
obavijestiti ravnatelja, a u slu¢aju uotavanja protupravnog ponasanja ili ponaSanja ugroze Zurno
o tome obavijesti policijuna 112.

Ugenici po izlasku iz $kolske zgrade ulaze u $kolsko kombi vozilo uz nadzor deZurnog/e
uditelja/ice, ulazak i izlazak udenika u $kolsko kombi vozilo odvija se ispred samog uzlaza
Skolske zgrade u Skolskom dvoristu.

Dezurni/e ugitelji/ice duzni su utvrditi da li su svi u€enici napustili Skolsku zgradu.

2. PODRUCNA SKOLA

Ulazna vrata $kolske zgrade su zaklju¢ana.

U Skolsku zgradu slobodno ulaze samo ucenici i radnici Osnovne $kole Trnovitica.

Svi ostali moraju biti evidentirani i u pratnji radnika Skole upuéeni na dogovoreno mjesto i
ispraceni iz zgrade. Radnik Skole duzan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolsku zgradu.
Osobi koja to odbije nece se dopusti ulazak.

Sigurnosti pregled ugenika i njihovih predmeta mogu izvrsiti dezurni/e uditelji/ice, predmetni
ucitelji/ice tijekom odrzavanja nastave.

Sigurnosni pregled drugih osoba koje ulaze u $kolsku zgradu moze izvrSiti radnik Skole koji
osobu identificira.

Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu razredniku ili na
poziv.

Svi ostali posjetitelji smiju u¢i samo uz prethodnu najavu, poziv ili dozvolu.

Postupak ulaska i izlaska:

Na pocetku radnog vremena, vrata otkljucava Cistacica-spremacica, a nakon zavrSetka nastave
i odlaska u¢enika ku¢ama vrata zakljucavaju ucitelji/ice razredne nastave. Dezurni/e ucitelji/ice
duZni su utvrditi da li su svi ucenici napustili Skolsku zgradu.

Ostali radnici i u¢enici ulaze u vremenu od 7,00 do 7,30 sati, u to vrijeme ulaz u¢enika i radnika
nadzire Cistacica-spremacica.

Na ulazu se nalazi zvono i kontakt brojevi u€itelja/ica te smjernice, potrebno je pozvoniti radi
ulaska, a ako se nitko ne odazove tada je potrebno nazvati kontakt brojeve telefona.

Klju¢ ulaznih vrata se nalazi u zbornici te ga je potrebno, po koriStenju, obavezno odmah vratiti.
Tijekom malog i velikog odmora u¢enicima nije dopuSteno napustanje Skolske zgrade niti
izlazak izvan vanjskih prostora Podru¢ne Skole.

Ako ucenici odlaze iz $kolske zgrade prije zavrSetka nastave obveza je ucitelja/ice koji/a je
odobrio/la raniji odlazak da ih isprati i nakon toga zakljuca vrata.

U slucaju uocavanja neuobiCajenog ponaSanja osoba, dezurni radnici/e duzni/e su o tome

obavijestiti ravnatelja, a u slu¢aju uo¢avanja protupravnog ponasanja ili ponasanja ugroze zurno
o tome obavijesti policiju na 112. )
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