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I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem, ¢lanaka 22. stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne
novine* broj: 172/03, 144/10., 37/11. 1 77/11.) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled
informacija koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Osnovna $kola Trnovitica, Velika
Trnovitica.

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, na¢inom osiguravanja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Osnovna $kola Trnovitica, Velika Trnovitica kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup
informacijama na sljede¢i nacin:

1 putem sluZbene web stranice Skole:

- informacije o ustroju i nadleznosti Skole

- informacije o zaposlenicima

- informacije o aktivnostima Skole

- informacije o pravnim i drugim aktima Skole

- informacije o uc¢enickim aktivnostima

- informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
- informacije o nacinu i pravilima skolovanja

- najave aktivnosti Skole

- objave priopc¢enja za javnost

2. odrzavanjem tiskovnih konferencija i davanjem pripéenja sredstvima javnog
priop¢avanja

3. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe traZene
informacije

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju
ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

II. OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI TRNOVITICA, VELIKA
TRNOVITICA

Osnovna $kola Trnovitica, Velika Trnovitica obavlja javnu djelatnost u smislu
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i izvodi nastavu osnovnog
obrazovanja 1 odgoja djece i mladezi.

Osnovna $kola Trnovitica je pravni slijednik Osnovne $kole ,,Velika Trnovitica“ koju
je osnovala Op¢ina Gares$nica svojim Zaklju¢kom Broj:2123-01-8-92-1 od
28.09.1992. godine.



U okviru Skole djeluje podruéna skola:
1. Podruc¢na Skola u Novoj Plos¢ici.

Dijelatnost Skole je odgoj i obvezno osnovno §kolovanje djece i mladih.

Osnovno obrazovanje obuhvacéa opée obrazovanje i druge oblike obrazovanja djece
i mladih.

Djelatnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka ostvaruje se na temelju nacionalnog
kurikuluma, nastavnog plana i programa, Skolskog kurikuluma, drzavnog
pedagoskog standarda, zakona i propisa donesenih na temelju zakona.

Skola obavlja djelatnost osnovnog $kolovanja kao javna sluzba.
Na osnovi javnih ovlasti §kola obavlja sljedece poslove:

- upise i ispise iz $kole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije

- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje odgovarajuée evidencije

- vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o uéeni¢kim
postignu¢ima

- izricanje i provodenje pedagoskih mjera te vodenje evidencije o njima,

- organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije 0 njima
- izdavanja javnih isprava i drugih potvrda

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu zajednicki elektronski
upisnik ustanova.

Ustrojbene jedinice u sastavu Osnovne Skole Trnovitica, Velika Trnovitica su:

1. stru¢no-pedagoska sluzba

2. pravno-kadrovska sluzba

3. raCunovodstveno —financijska sluzba
4. pomo¢no tehnicka sluzba.

Osnovnom $kolom Trnovitica, Velika Trnovitica upravlja Skolski odbor, a ravnatelj/ica
je poslovodni/na i stru¢ni/na voditelj/ica Skole.

III. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima
raspolaze i koje nadzire Osnovna $kola Trnovitica, Velika Trnovitica, i to kako slijedi:

a) pregled informacija

b) opis sadrzaja informacija,

) namjena informacija

d) naCin osiguravanja prava na pristup informacijama.



Ad.a) Pregled informacija

Osnovna skola Trnovitica, Velika Trnovitica posjeduje informacije, raspolaze s
informacijama i nadzire informacije o:

- ustroju i nadleZnosti Skole

- zaposlenicima,

- aktivnostima Skole

- pravnim i drugim aktima Skole

- nacinu i pravilima Skolovanja

- ucenickim aktivnostima

- meduinstitucionalnim aktivnostima Skole.

Ad.b) Opis sadrzaja informacija

- ustroj i nadleZnost Skole (opis djelokruga rada ustrojbenih jedinica, podatci o voditeljima
jedinica)

- zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika,
polozaj zaposlenika)

- aktivnosti Skole (aktivnosti Skole na nastavnom, struénom i drutvenom polju)

- pravni i drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci, priru¢nici i sl.)

- nacin i pravila Skolovanja (pravilnici koji se odnose na $kolovanje, opée odluke o
pravilima $kolovanja, nagradivanje najboljih u¢enika, stru¢ni izleti i posjete)

- uéenicke aktivnosti (Vijeée u¢enika, Uéenicka zadruga, SSD i dr. §kolske i izvanskolske
aktivnosti)

- meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja s osnovnoskolskim i srednjoskolskim
ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj).

¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nac¢in i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

- pisanim putem na postansku adresu Skole:

Osnovna Skola Trnovitica

Velika Trnovitica
43285 Velika Trnovitica



- putem elektroniCke poste na sljedece adresu:
ostrnovitica@inet.hr

-telefonom ili telefaksom na sljedeci broj:
043/ 541- 002

- usmenim putem:
0s0bno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Osnovne $kole Trnovitica, Velika Trnovitica,
svakog radnog dana od 8:00 do 11:00 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.
Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Osnovna §kola Trnovitica,

Velika Trnovitica ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti
u zakonskom roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.



ZAHTJIEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji (zaokruZite):

1. neposredno pruzanje informacije

2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju

4. na drugi nacin.

(vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)

U , dana 20 godine

Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od
podnositelja zahtjeva u svezi
s pruzanjem 1 dostavom trazene informacije









