Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,Narodne
novine“ br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14., 7/17., 68/18. 1 98/19) i ¢lanka 58. stavka 1. podstavka 4. alineje 10. Statuta Osnovne
Skole Trnovitica, Velika Trnovitica, Skolski odbor Osnovne $kole Trnovitica, Velika Trnovitica,
nakon provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u uéenika, a na prijedlog
ravnatelja na sjednici odrzanoj 10. veljace 2020. godine donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
OSNOVNE SKOLE TRNOVITICA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom Osnovne $kole Trnovitica, Velika Trnovitica ( u daljnjem tekstu: Skola) ureduju
se:
Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli
Radno vrijeme
Prava i obveze ucenika
Organiziranje i provedba deZurstava
Postupanje prema imovini Skole
Postupanje u sluéaju povrede ovog Pravilnika
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Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe oba spola.

PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
U&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o ¢emu
odluéuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- medusobno vrijedanje i fizicko obracunavanje ucenika
- pusenje
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- ostecivanje klupa, kao i osobnih stvari svojih prijatelja
- svako unistavanje Skolske imovine
- bacanje izvan koseva za otpatke papira, Zvakacih gumaii sl.
- polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih pipa za vodu
- penjanje na prozore i rukohvate, vikanje, bacanje otpadaka hrane i papira kroz prozor i
na mjesta koja za to nisu predvidena



- dovodenje Zivotinja

- nosenje oruzja

- unos$enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju;

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unosenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja

- prodaja i promidzZba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 6.
U¢enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Clanak 7.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.
U&enici su duzni primjereno pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Radnici Skole duzni su na ucenikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 8.

Stepenicama se ucenici kre¢u desnom stranom umjerenim hodom, jedan za drugim, a ne u
grupama. Kada sretnu starije osobe ucenici se trebaju ukloniti i time osigurati nesmetan prolaz.

Clanak 9.
U Skoli na vidljivom mjestu mora biti istaknut telefonski broj sustava 112.

RADNO VRIJEME

Clanak 10.
Radno vrijeme MS u Velikoj Trnovitici je od 6,30 do 20,00.
Radno vrijeme u PS u Novoj Ploi¢ici je od 7,30 do 14,30.
Poletak, zavrietak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj.
Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se izvje$tava javnost
putem web stranice Skole.
Nastava u Skoli odvija se u vremenu utvrdenom u Godi$njem planu i programu rada Skole za
tekucu Skolsku godinu.
Rad ureda ravnatelja, ureda pedagoga, Skolske knjiznice i tajniStva/racunovodstva te rad
domara-vozaca i spremaca odvija se u vremenu utvrdenom u GodiSnjem planu i programu rada
Skole za tekuc¢u $kolsku godinu.
Subotom i nedjeljom Skola ne radi osim u iznimnim slu¢ajevima.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.

Clanak 11.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena najmanje
10 minuta prije pocetka nastave.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.



Radnici su duZni svoj izostanak na vrijeme prijaviti ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.

Clanak 12.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te putem web
stranice Skole.
Iznimno u opravdanim sluc¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja i izbjegavati dolazak na informacije izvan
redovitih termina, jer to moze prouzrociti zadrzavanje ucitelja i njihovo kasnjenje na nastavu.

PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 13.
U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.
Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10-15 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 10-15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Clanak 14.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- redovito dolaziti na nastavu
- odriavati &iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan, primjereno odjeven i ¢&ist u Skolu
-nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
- mirno uci u uéionicu najmanje i pripremiti se za rad
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i odgovorno
izvrSavati sve obveze
-pristojno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole te ostalim uéenicima
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 15.

U&enici moraju u Skolu dolaziti uredni i €isti, bez intervencija na vanjskom izgledu koje nisu
primjerene dobi i uzrastu ucenika.

Ucenici su duzni biti primjereno odjeveni, a odje¢a mora pokrivati tijelo i Stititi ga.

Obavezno je nositi papuce ili zamjensku obucu koju je odobrio razrednik (tenisice koje se ne
nose izvan prostora Skole).

Buduéi da Skola nema garderobu koja se zaklju¢ava, ne moze odgovarati za otudenu obudu i
odjecu.

Clanak 16.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.



Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.

U kabinet, informatic¢ku ucionicu i namjensku ucionicu za odrZavanje nastave TZK ucenici ulaze
zajedno s uciteljem.

Clanak 17.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 18.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 19.
Ucenicima je zabranjeno donositi mobitel, tablet i druge slicne aparate.

Clanak 20.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole ili ga kainjavati
udaljavanjem iz ucionice.
U sluéaju neprimjerenog ponasanja, uéenika treba uputiti stru¢nom suradniku —pedagogu Skole
ili ravnatelju.

Clanak 21.
Uéenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, ured pedagoga i
tajnika/voditelja racunovodstva.

Clanak 22.
Uéenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Ucenici ne smiju napustati zgradu bez izri¢itog dopustenja predmetnog ucitelja, dezurnog
ucitelja, razrednika ili ravnatelja.

Clanak 23.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan
pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto.

Clanak 24.
U namjensku ucionicu za TZK nije dopusteno ulaziti i vjezbati bez propisane sportske opreme.

Clanak 25.
U informatickoj ucionici uc€enici se moraju ponasati odgovorno, sukladno uputama predmetnog
ucitelja.



Clanak 26.

Za vrijeme lijepih dana tijekom nastave ili boravka uc¢enika na otvorenim igraliStima oko Skole za
red, sigurnost i urednost odgovara ucitelj koji je s njima. Ucenici su duZzni poStivati njegove
upute.

Clanak 27.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari i uvati ih.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 28.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Redari:
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
- izvjesc¢uju dezurnog ucditelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi
- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike
- izvjescuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, , odjedéiisl. )
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSteéenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocdenim
ostecenjima izvjesc¢uju dezurnog ucitelja ili ravnatelja
- za vrijeme odmora provjetravaju ucionicu
- svakog ucéenika koji se ne pridrzava reda duzni su prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 29.
Uéenici se medusobno pomazu u uéenju i drugom radu u svom razrednom odjelu.

Clanak 30.
Uéenici su obavezni u medusobnoj komunikaciji s prijateljima u razredu i ostalim ucenicima u
Skoli pridrzavati se normi lijepog ponasanja.
U Skoli nije dopusteno unistavanje i otudivanje tudih stvari.

Clanak 31.
RjeSavanje problema u odnosima uc¢enika mora biti utemeljeno na nenasilnoj komunikaciji.
Razmirice trebaju ucenici rijesSiti sami i na prijateljski nacin, a ako to ne uspiju, obratiti se
razredniku.
Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda, ima pravo na pristojan nacin obratiti se
predmetnom ucitelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju Skole.

Clanak 32.
Odnos izmedu ucitelja i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvaZavanja i pruzanja pomoci u
ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave ucenici aktivno i disciplinirano sudjeluju u nastavi.



DEZURSTVO UCITELIA

Clanak 33.
U Skoli za vrijeme nastave deZuraju ucitelji Skole.
Raspored deZurstva ucitelja utvrduje se na nacin koji odredi ravnatel;.

Clanak 34.
Dezurni ucitelj duZan je deZurati prema rasporedu deZurstva koje utvrdi ravnatel;.
DeZurni ucitelj dolazi pola sata prije pocetka nastavne smjene i deZura do odlaska ucenika

ku¢ama, odnosno do predaje dezurstva dezurnom ucitelju iz poslijepodnevne smjene.

Obveza dezurnog ucitelja je nadzirati dolazak i odlazak uéenika putnika u skolsko kombi vozilo
te u zimskom periodu deZura u ucionici do odlaska u¢enika putnika kuéama.

Clanak 35.
DeZurstvo ucitelja odreduje ravnatelj, prema rasporedu sati, optereéenju ucitelja tijekom dana i
tjednim zaduZenjem ucitelja.
DeZurstvo u poslijepodnevnoj smjeni za razrednu nastavu odreduje se dnenvo.

Dezurstvo u prijepodnvnoj smjeni za predmetnu nastavu odreduje se dnevno i to za dva
ucitelja predmetne nastave koji se mijenjaju za vrijeme velikog odmora.

Clanak 36.
Za vrijeme velikog odmora dezurni ucitelj pored svojih redovnih obveza treba biti nazoc¢an u
blagovaonici za vrijeme podjele obroka.
Dezurni ucitelj duzan je voditi brigu o obveznom pranju i dezinfekciji ruku ucenika prije jela.

Po zavrietku nastave deZurni ucitelj treba ispratiti sve uéenike iz Skole uklju€ujudi i uéenike
putnike.

Clanak 37.
Ukoliko u Skoli nije nazocan stru¢no osposobljen radnik za pruzanje prve pomoéi u sluéaju

povrede ucenika, dezurni ucitelj ¢e zajedno s ravnateljem i drugim uciteljima ozlijedenom
uceniku pruziti pomoc¢ i adekvatno ga zbrinuti.

Dezurni utitelj dezura u prizemlju Skole, kontrolira ucenike pri preobuvanju kod dolaska
u¢enika u Skolu.

Clanak 38.

Ukoliko dezurni uditelj ne moZze sam rijeSiti neki problem ili udaljiti nepoznatu osobu koja
narudava red u Skoli ili ispred Skole, zatraZit ¢e pomo¢ ravnatelja, pedagoga ili nadleZnih sluzbi.

Obveza je dezurnih ucitelja obratiti pozornost da za vrijeme slobodnog vremena ucenika
putnika do dolaska Skolskog autobusa i Skolskog kombi vozila ucenici ne izlaze iz izvan vanjskog
okolisa skole bez njihove dozvole.



POSTUPANIJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Svi radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli duini su skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uéenici su duzni izvijestiti
dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelji ravnatelja.

Clanak 40.
U&enici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacu koji ih do pronalaZzenja vlasnika privremeno odlaZze na odredeno
mjesto u Skoli.

Clanak 41.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
ucenici prijavljuju dezurnom ucitelju, a radnici su obavezni isti prijaviti ravnatelju.

Clanak 43.
Uéenici su duzni Cuvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene
udZbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neosteéene.
Knjige posudene u knjiznici u¢enik je obvezan €uvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 44.
U&enici su odgovorni za $tetu koju ucine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog
prava, Statutom i drugim aktima Skole.

Clanak 45.
Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema op¢im propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva, Statutom i drugim aktima Skole.

Clanak 46.
U Skolu ué&enicima nije preporué¢eno donositi nepotrebne skupocjene osobne stvari, kao $to je
nakit i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak istih.



POVREDE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU

Clanak 47.
U komunikaciji nije dopusteno:
- vrijedanje
- omalovaZavanje
- ismijavanje i slicno.
Clanak 48.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihikog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog
drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 49.
U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti, boje koze,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, c¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 50.
Svaki uéenik, ucitelj ili druga osoba koja uoci neko od nedozvoljenih ponasanja iz ¢lanaka 47.,
48. i 49. ovog Pravilnika obvezna je o tome izvijestiti deZzurnog ucitelja odnosno ravnatelja.
Dezurni ucditelj odnosno ravnatelj upozorit ée osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih
ponasanja iz ¢lanaka 47., 48. i 49. ovog Pravilnika da prestane s nedozvoljenim ponasanjem jer
¢e u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleZnog policijskog
sluzbenika.

Clanak 51.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika
Skole.

Clanak 52.
Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Pravilnika smatra se povredom radne obveze.

Clanak 53.
Uceniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Pravilnika mogu izre¢i pedagoske mjere
sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 54.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima, diskriminacije,
nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadlezna drZavna
tijela te postupiti prema propisanim protokolima.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 56.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu Klasa:003-05/09-
01-05, Ur br:2123/06-27/09-010d 10.3.2009.

KLASA:003-05/20-01/01

URBROJ:2123-27-02-20-1
U Velikoj Trnovitici, 10.2.2020.

Zamjenica predsjednice Skolskog odbora

Marijana Susilovi¢, v.r.

Ovaj Pravilnik, objavljen je dana 10.2.2020. godine na oglasnoj plo¢i Skole.

Ravnatelj

Zdravko Redep, v.r.



