
Na osnovu dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj
120116 i 114122) i dlanka 58. stavka 1. podstavka 8. te Clanka 152. stavka 1.
alineje 13. Statuta Osnovne Skole Trnovitica, Skolski odbor Osnovne Skole Trnovitica, na
sjednici odr2anoj 10. sijednja 2025. donosi

PRAVILNIK
o

PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI TRNOVITICA

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Osnovnoj
Skoli Trnovitica (u daljnjem tekstu: Naruditelj) 6ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova dija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem
tekstu:jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

tt. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

6lanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju6i se na6in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 3.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu

1. Ogranideno prikupljanje ponuda

2. lzravno ugovaranje.

Ctanak 4.

1. Ogranideno prikupljanje ponuda

Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naru6itelj poziva najmanje dva
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno 

-uvjeiima 
i

zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se, za nabave robe i usluga 6ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 13.000,00 eura te za nabavu-radova-dUb je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 33.000,00 eura.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi Povjerenstvo sastavljeno od najmanje dva dlana od
kojih jedan moZe imati certifikat u podrudju javne/jednostavne nabave. pbvjerenstvo imenuje



ravnatelj/ica internom odlukom, te odreduje njihove obaveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave.

Ravnatelj/ica i dlanovi/ice Povjerenstva podnose lzjavu o nepostojanju sukoba interesa koja
vaZi za sve postupke nabave prema ovom Pravilniku, a u slucaju promjene okolnosti koje
utjedu nepostojanje odnosno postojanje sukoba interesa ravnatelj/ica i 6lanovi/ice
Povjerenstva podnose novu lzjavu.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin
elektroni6kom po5tom ili putem ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge
odgovaraju6e kurirske sluZbe. Poziv na dostavu ponuda, dodatno se moZe objaviti i na
Profilu Naruditelja - Jednostavna nabava.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, predmet
nabave i tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trali), rok za dostavu ponude (datum i

vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana upu6ivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Kod jednostavne nabave iz dlanka 4. ovog Pravilnika, Naru6itelj na osnovi rezultata pregleda
i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru ponude koji se temelji na kriteriju za odabir
ponude.

Obavijest o odabiru ponude mora sadr2avati najmanje: podatke o narucitelju, predmet
nabave, naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, kriterij za
odabir ponude, razloge odbijanja ponuda i datum dono5enja te potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditelj je obvezan istovremeno dostaviti svim
ponuditeljima elektronidkom po5tom uz potvrdu e-maila i objaviti na profilu Naruditelja -
Jednostavna nabava na internetskim stranicama Naruditelja.

Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru ili ne odabiru ponude je 10 dana od isteka rokaza
dostavu ponuda.

Nabava vrijednosti robe i usluga dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a dija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 13.000,00 eura te za nabavu radova-dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 33.OOO,O0 eura, provodi se
zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj/ica,
najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o odabiru ponude svim
pon uditeljima, uz odgovaraj uiu primjenu odredbi statuta Naruditelja.

Nema javnog otvaranja ponuda. O otvaranju ponuda Povjerenstvo vodi Zapisnik i prosljeduje
ga ravnatelju/ici. Naruditelj ga objavljuje na internetskim stranicama na Profilu Naru6itelja -
Jednostavna nabava.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Naruditelja.



Clanak 5.

Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave iz dlanaka 4. ovog Pravilnika iz razloga
propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

U Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, Naruditelj navodi: podatke o
naruditelju, predmetu nabave, razlog poni5tenja, datum donoSenja te potpis odgovorne
osobe.

Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka rokaza dostavu ponuda.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju e-mailom uz potvrdu e-maila i objaviti na profilu Naruditelja -
Jednostavna nabava na internetskim stranicama Naruditelja.

2. lzravno ugovaranje

etanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdale narudZbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova drja je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 13.000,00 eura.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni6kom po5tom.

lznimno od odredbe stavka 2. ovoga dlanka, ugovor o nabavi sklopiti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a ve6a od 13.000,00
eura u sljededim sluiajevima:

- nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strucnih
znania i posebnih okolnosti (konzultantske, odvjetnidke, javnobiljeZnidke, te
specijalistidke usluge, tehni6ki razlozi i sli6no)

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smje5taja, restoranskih usluga i usluga
cateringa

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina
- kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava

ugovor moZe izvr5iti samo odredeni ponuditelj
- kada u postupku ogranidenog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda,

a postupak jednostavne nabave se ponavlja
- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Glanak 7.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najni2a cijena ili



V. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 8.

Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Profilu NaruCitelja -Jednostavna nabava.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 9.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba/usluga za Naruditelja o dijoj nabavci i

postupku nabave odluduje Osnivad Bjelovarsko-bilogorska Zupanija kao Sto su energenti i dr.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nadin i u postupku po kojem je
donesen' 

e ranak 11.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje va2iti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Osnovnoj Skoli Trnovitica KLASA:011-03123-Q214; URBROJ:2103-90-
23-1 od 7 '7 '2023' godine' 

e ranak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga (8.) dana od dana objave na oglasnoj plo6i
Naru6itelja.

KLASA:O1 1-03125-0212
URBROJ:2103-101-25-1
Velika Trnovitica 10.1.2025

Predsjednica Skolskog odbora
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Ovaj Pravi
godine,

lnik objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranci Naruditelja dana 10.1.2025.

e

Zdravko Redep

ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehni6ke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi,
ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i drugo.
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